REGULAMIN FINANSOWY

Polskiego Towarzystwa Pielggniarstwa Infuzyjnego

w zakresie wynagrodzen i rozliczen za dzialalno$¢ szkoleniowg i edukacyjng

§1. Postanowienia ogdlne

Regulamin okres$la zasady wynagradzania wyktadowcow, instruktoréw oraz innych
0s0b wspodlpracujacych przy realizacji dziatan edukacyjnych i naukowych, a takze
zasady kwalifikowania i rozliczania wydatkow zwigzanych z tymi dziataniami i
innymi dziataniami, organizowanych lub wspodlorganizowanych przez Polskie
Towarzystwo Pielggniarstwa Infuzyjnego (dalej: Towarzystwo).

Wszystkie dziatania szkoleniowe, edukacyjne 1 promocyjne PTPI stuza
pozyskiwaniu  §rodkéw  finansowych na realizacj¢ celow  statutowych
Towarzystwa, w tym na jego dzialalno$¢ biezaca.

. Nadwyzki finansowe z dziatalnosci szkoleniowej, edukacyjnej i promocyjnej
przeznaczane sg w cato$ci na realizacje celow statutowych PTPI.

Wydatki ponoszone w ramach dziatalno§ci PTPI musza by¢ uzasadnione,
racjonalne 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym ustawag o
stowarzyszeniach.

Zakupy i wydatki ponoszone na dziatalno$§¢ biezaca nie wymagaja uchwaty
Zarzadu, jesli ich jednorazowa warto$¢ nie przekracza 5000 zl i1 sa celowe oraz
wpisuja si¢ w  dzialalnos¢  statutowg Towarzystwa. Wydatki o

charakterze cyklicznym (np. abonamenty, subskrypcje, oplaty stale) wymagaja
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podjecia uchwaly Zarzadu niezaleznie od ich wysokosci. Wszystkie wydatki
przekraczajace jednorazowo 5000 zt wymagaja podjecia uchwaly Zarzadu PTPI.
Wszystkie wydatki, niezaleznie od ich wysokosci, muszg by¢ ujete
w podsumowaniu rocznym, przedstawianym wraz ze sprawozdaniem
finansowym przez Skarbnika.

Na pierwszym posiedzeniu Zarzadu w danym roku
kalendarzowym zatwierdzany jest plan finansowy (budzet roczny), okreslajacy
przewidywane wptywy i1 wydatki w danym roku. Plan ten stanowi ramy finansowe
dziatalno$ci Towarzystwa — dopuszczalne sa odchylenia w realizacji, o ile nie
naruszajg zalozen ogdlnych i nie zagrazaja ptynnos$ci finansowej PTPI.

Jesli Zarzad nie postanowi inaczej, Fundusz Publikacyjny PTPI wynosi 5000 z1
rocznie. Niniejszy regulamin zmienia uchwate nr 43/2024 w tym zakresie.
Podejmowanie o§wiadczen woli w sprawach majatkowych odbywa si¢ zgodnie z
postanowieniami §19 Statutu PTPI, ktéry stanowi, ze Prezes Towarzystwa jest
upowazniony do samodzielnego sktadania o$§wiadczen woli, a Wiceprezes moze je
sktada¢ Iacznie z cztonkiem Zarzadu, jesli otrzyma stosowne pelnomocnictwo.
Wszystkie przetargi, uchwaty, umowy z podmiotami zewne¢trznymi i osobami
muszg by¢ zgodne z zapisami Statutu.

Jezeli Zarzad nie podejmie innej uchwaly w odniesieniu do konkretnego
wydarzenia, za operacyjne dzialania zwigzane z przetargami, umowami i
rozliczeniami odpowiada Skarbnik PTPI, dziatajac w granicach obowiazujacego

prawa 1 postanowien niniejszego regulaminu. Zgodnie z §19 Statutu, Skarbnik nie



moze samodzielnie finalizowa¢ tych czynno$ci, a jedynie przygotowywac je do

podpisania przez uprawnione osoby.

§2. Zakres stosowania

Regulamin obejmuje wszystkie szkolenia, warsztaty, kursy, webinary oraz
wydarzenia edukacyjne i promocyjne organizowane przez PTPI — zaréwno
finansowane ze $rodkéw wilasnych, jak i1 ze zrédet zewnetrznych (wplaty
uczestnikow, granty, sponsorzy, darowizny).

Postanowienia stosuje si¢ rowniez do wydarzen wspoétorganizowanych z innymi

podmiotami, o ile nie postanowiono inaczej w odrebnych umowach.

§3. Wyktadowcy i instruktorzy

Wyktadowcami 1 instruktorami moga by¢ cztonkowie PTPI oraz osoby spoza
Towarzystwa posiadajace odpowiednie kwalifikacje.
W przypadku wydarzen organizowanych przez PTPI, decyzje o zaangazowaniu
0s0b prowadzacych podejmuje koordynator danego wydarzenia, zatwierdzony
przez Zarzad PTPI w porozumieniu z odpowiedzialnym cztonkiem Zarzadu.
W wydarzeniach, w ktérych PTPI wystegpuje jako partner lub wspélorganizator,
decyzje o sktadzie kadry dydaktycznej i organizacyjnej podejmowane sg wspolnie
z partnerem zgodnie z warunkami wspolpracy.
Wysokos$¢ wynagrodzenia ustalana jest indywidualnie, z uwzglednieniem:

o rodzaju wydarzenia i naktadu pracy,

o standardéw rynkowych,

o mozliwos$ci finansowych Towarzystwa.



Wynagrodzenia wyptacane sg na podstawie umow cywilnoprawnych lub faktur,

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§4. Wynagrodzenia

Wynagrodzenia za udziat w szkoleniach i1 kursach ustalane sg przez koordynatora
projektu, przy zachowaniu zasady racjonalno$ci kosztow.

W przypadku webinaréw wysoko$¢ wynagrodzenia jest stala i ustalana uchwalq
Zarzadu PTPL

Dopuszcza si¢ nieodptatne prowadzenie zaje¢ lub wystapien, jesli osoba
prowadzaca wyrazi na to zgod¢ w celu wspierania dziatalnosci statutowej PTPI.
Dopuszcza si¢ finansowanie z budzetu PTPI bezptatnych wydarzen edukacyjnych,
jezeli ich celem jest dziatalno$¢ statutowa Towarzystwa.

Cztonkowie PTPI, Cztonkowie Zarzadu i Rady Naukowej PTPI mogg otrzymywac
wynagrodzenie za realizacje zadan merytorycznych, szkoleniowych lub
organizacyjnych, jesli dziataja w charakterze wyktadowcow, koordynatoréw lub

ekspertdw, zgodnie z niniejszym regulaminem.

§5. Refundacja kosztéw

Osobom zaangazowanym w dzialalno$¢ PTPI przyshuguje zwrot kosztéow
poniesionych w zwiazku z realizacjg zadan statutowych Towarzystwa, w tym:

o kosztéw podrozy (bilety, przejazdy autostradami),

o kosztéw noclegu,

o opfat konferencyjnych lub rejestracyjnych.



2. Wyrdznia si¢ trzy tryby refundacji (nie wymagaja uchwaly Zarzadu do wysokosci

przyjetego planu finansowego; wydatki przekraczajace plan wymagajg uchwaty):

0. Wystapienie z afiliacja PTPI — mozliwe jest dofinansowanie optaty
konferencyjnej lub kosztow udziatu w wydarzeniu do kwoty 1500 zt w
przypadku konferencji krajowych oraz do 4000 zt w przypadku konferencji
zagranicznych, po zatwierdzeniu przez Prezesa, Wiceprezesa lub
Skarbnika, bez konieczno$ci uchwaty Zarzadu.

1. Udzial jako delegat PTPI, tj. osoba oddelegowana przez Zarzad —
przystuguje zwrot kosztow podrdzy, noclegu 1 optaty konferencyjnej na
podstawie niniejszego regulaminu, bez konieczno$ci podejmowania
uchwaty Zarzadu zgodnie z punktem 1 §5.

2. Sytuacje szczegélne — w uzasadnionych przypadkach (np. inne formy
promocji PTPI, wystgpienia miedzynarodowe, wydarzenia niskiej rangi)

wymagane jest podjecie uchwaly Zarzadu PTPI.

2. Zwrot kosztow nastepuje na podstawie wniosku o zwrot kosztow (Zatacznik nr 1),
ktory zawiera:
0. opis celu wyjazdu lub zadania,
1. dowody poniesienia kosztow (faktury, rachunki, bilety),
2. certyfikat uczestnictwa lub inne potwierdzenie udziatu.
3. Whniosek przekazywany jest na adres mailowy Towarzystwa i archiwizowany do

wgladu.



W sytuacjach szczegdlnych Skarbnik moze zasiegnaé opinii Zarzadu lub
wystapi¢ o dodatkowe procesowanie danego wydarzenia, jesli ma watpliwosci co
do jego celowosci. Kazdy cztonek Zarzadu moze rowniez zglosi¢ zastrzezenia.

Wnhioski o zwrot kosztow uznaje si¢ za pozytywnie rozpatrzone, jesli w ciagu 5
dni roboczych od ich przekazania zaden z czlonkdéw Zarzadu nie zgtosi sprzeciwu.

W takich przypadkach nie jest wymagana odrebna uchwata.

§6. Afiliacja i wykorzystanie logo PTPI

Osoby fizyczne i podmioty wspotpracujace moga uzyskac prawo do afiliowania si¢
logotypem PTPI oraz uzywania oznaczen i gadzetow PTPI w dziatalnosci
edukacyjnej lub szkoleniowej, po uiszczeniu oplaty afiliacyjnej w wysokoS$ci
1000 zi.

W przypadku dziatalno$ci nieckomercyjnej optata afiliacyjna nie wymagana.

Lista 0so6b i podmiotéw uprawnionych do takiej afiliacji (lista ,,Szkoleniowcow

PTPI”) jest zatwierdzana uchwatg Zarzadu PTPI.

§6

Przyznanie afiliacji oznacza jednorazowa mozliwo$¢ wykorzystania logotypu PTPI
w celach promocji danego kursu lub szkolenia. Po zatwierdzeniu afiliacji PTPI
udostepni organizatorowi zestaw oficjalnych logotypéw oraz podstawowe
wytyczne dotyczace ich prawidlowego stosowania. Logotyp PTPI moze by¢
uzywany wylacznie w materiatach dotyczacych wydarzenia, w tym na nosnikach

cyfrowych oraz w materiatach drukowanych, pod warunkiem zachowania wysokiej



jakosci wizualnej, czytelnosci oraz zgodno$ci z przestanymi wytycznymi
identyfikacji wizualnej PTPI. Logotyp PTPI nie moze by¢ umieszczany w
bezposrednim sgsiedztwie znakoéw towarowych firm farmaceutycznych,
medycznych lub produktow komercyjnych, w sposéb mogacy sugerowac

zaleznos¢, rekomendacje lub wspieranie tych podmiotow przez PTPI.

4. W materialach informacyjnych PTPI moze zosta¢ wskazane wylacznie jako
»partner” wydarzenia; zabronione jest uzywanie okreslen sugerujacych
wspoélorganizacje, patronat merytoryczny lub finansowanie przez PTPI, o ile
Zarzad nie postanowi inaczej. Po otrzymaniu od organizatora niezbgdnych
informacji o wydarzeniu (opis, termin, miejsce, link rejestracyjny, grafika
promocyjna) PTPI zamie$ci zapowiedZ wydarzenia na swojej stronie internetowej
oraz w mediach spoteczno$ciowych (Instagram, Facebook), z zastrzezeniem
mozliwosci odmowy publikacji w przypadku naruszenia zasad etycznych,
jakosciowych lub wizerunkowych PTPI. Wszelkie inne formy wykorzystania
logotypu PTPI lub odwotywania si¢ do afiliacji wymagaja kazdorazowej,

uprzedniej zgody Zarzadu.

5. Uzycie logo PTPI w innych celach wymaga zgody Zarzadu - do usuni¢cia

§7. Dofinansowanie publikacji

1. PTPI moze dofinansowa¢ publikacje naukowe, artykuly lub materialy edukacyjne
o tematyce zgodnej z celami Towarzystwa.

2. Dofinansowanie nie wymaga odrgbnej uchwaly Zarzadu, o ile:



o miesci si¢ w limicie srodkow przewidzianych na Fundusz Publikacyjny w
danym roku budzetowym,
o uzyskato pozytywna opini¢ Rady Naukowej PTPI.

3. Maksymalna kwota dofinansowania pojedynczej publikacji wynosi 800 zi.
Jezeli koszt publikacji przekracza te kwote, PTPI moze dofinansowa¢ wytacznie
cze$¢ do wysokosci limitu.

4. Dopuszcza si¢ zwigkszenie kwoty pojedynczego dofinansowania, jesli Rada
Naukowa pozytywnie zaopiniuje publikacje, a kwota nie przekracza limitu
ustaleonego w punkcie 8 §1.

5. Warunkiem wyplaty dofinansowania jest przestanie numeru DOI publikacji lub
kopii opublikowanego artykulu w wersji elektronicznej (PDF).

6. Procedura:

o wnioskodawca sklada wniosek o dofinansowanie publikacji do Rady
Naukowej PTPI,

o po uzyskaniu pozytywnej opinii, wniosek przekazywany jest do Skarbnika
i Sekretarza, ktorzy werytikuja dostepnos¢ srodkow,

o po potwierdzeniu zgodnos$ci z budzetem, $rodki moga zosta¢ wyplacone

zgodnie z zasadami finansowymi PTPI.

§8. Jawnos¢ i ewidencja dokumentéw finansowych

1. Wszystkie decyzje finansowe PTPI sg jawne dla cztonkow Towarzystwa i mogag

by¢ udostepniane na ich wniosek w formie sprawozdania rocznego.



2. Wszystkie faktury, rachunki, umowy 1 wnioski s3a ewidencjonowane w
elektronicznym rejestrze prowadzonym przez Skarbnika i1 Sekretarza PTPI.
Dokumenty te przechowuje si¢ w formie papierowej lub elektronicznej przez

minimum 5 lat.

§9. Dokumentacja finansowa wydarzen

Kazde wydarzenie organizowane przez PTPI powinno posiada¢ dokumentacje finansowa

obejmujaca:

e budzet wydarzenia,
e liste uczestnikow,
e rozliczenia i faktury,

e raport finansowy po zakonczeniu wydarzenia.

§10. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o stowarzyszeniach oraz wewnetrzne uchwaty PTPIL.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia przez Zarzad PTPIL.

3. Zmiany w regulaminie wymagaja uchwaty Zarzadu PTPIL



Zatgcznik nr 1 — Wniosek o zwrot kosztéw / dofinansowanie udziatu

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW / DOFINANSOWANIE
Imi¢ 1 NAZWISKO: ..ovvieieiiiiee e

Data: oo

Nazwa wydarzenia / zadania: ..........ccoceeeeereerienieienieeecee e
Cel wyjazdu / zadania: .........cccoceeeeiieiienieeeeeecee e

Rodzaj poniesionych kosztow:

O optata konferencyjna

O bilety / przejazd

O nocleg

O 1NNE (JAKIE?): tovveereeiieeieeriee e esee e esireeveesteeereeeee e

Kwota WnIOSKOWANA: .....ocoiveieiiiiiieiiiieeeeeeeeeeee e
Numer konta do ZWIOTU: .....cooevveiiiiiiiiiiiee e

Zakaczniki:

O faktury / bilety / rachunki

O certyfikat uczestnictwa lub potwierdzenie udziatu

O zgoda cztonka Zarzadu lub Rady Naukowej (jesli dotyczy)

Podpis WnioSkodaWCy: ......ccevcveriirieniiiieiieieeeeeee e

Data i podpis osoby zatwierdzajacej (Skarbnik / SeKretarz): .........occevcvevercieriecienieieseeeeeee e



Zatacznik nr 2 — Wniosek o dofinansowanie publikacji

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PUBLIKACJI

Imi¢ i NazZWisko autora / QULOTOW: .......ccccververierierieniesteeeeeereeeesnesesessesseeseeeas
Tytul publiKacjiz ..cc.eevevviriieieieieieeere e

Czasopismo / WYdaWniCtWO: .......cccevueirieieinieiniecreecse e
Numer DOL: ..o

Data publiKacji: ...c.ecveevievieieieieieieriesie e

Catkowity koszt publikacji: ......ccceeeeievierieniininineeeeeeeseee
Kwota wnioskowana od PTPI: ......ccccooeininiiiniiiinccces

Uzasadnienie wniosku (maks. 5 zdan): ........ccceceveneneninennineeeeeceee

Czy publikacja zawiera afiliacj¢ PTPI: O TAK O NIE

Oswiadczam, ze publikacja nie otrzymata finansowania z zadnego innego zrddta ani nie jest obecnie objeta zadnym

procesem finansowania: 0 TAK O NIE

Zalaczniki:

O numer DOI lub opublikowany artykut (PDF)

O potwierdzenie poniesionych kosztow / faktura

O inne dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ wniosku

Opinia Rady Naukowej: O Pozytywna OJ Negatywna

Podpis cztonka Rady NaukoWej: ......ccceeeeieierienieniinicieeceeeeesie e

Zatwierdzenie Skarbnika lub Sekretarza: 0 TAK O NIE

Uwagi / decyzja Zarzadu (Jesli dOtYCZY): ..ovveverierrerieieieeeeeieieiesie e



Data: ..o s

Podpis 0s0by SPOrzadzajace]: .....cceceeeeeeierieniiniiniieieieeeeeeee e
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